AT AN LINTAPMIERTO

ENSENADA

FPIEMS& EMN GROAMNDE

PROCEDIMIENTO DE TRAMITES PARA SERVICIO EN
PANTEONES MUNICIPALES 2,3 Y 4

PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR TRAMITES DE INHUMACION, REINHUMACION,
EXHUMACION, PERMISOS DE CONSTRUCCION (sobre caja, lapida, cordon, plancha de
cemento, cabezal y/o cerco metalico), Y PAGO DE PERPETUIDAD:

1.- TRAMITE PARA INHUMACION (Sepultura de un cuerpo): la Institucién Médica o
SEMEFO entrega el certificado de defuncién a la familia, para que a su vez decidan
en que funeraria se va a velar la persona fallecida, un representante de la funeraria
o familiar del difunto acuden a la oficina del Panteén Municipal a solicitar el
tramite para sepultar, ya sea el mismo dia o al siguiente; un traslado (traer ¢ llevar
un cuerpo de un sitio a otro); al cumplir 48 horas o mas de fallecido, en este caso
se tiene que solicitar permiso ante regulacion sanitaria (ISESALUD).

2.- TRAMITE PARA REINHUMACION (sepultar otro cuerpo en la misma fosa):
Presentar Certificado de defuncién que entrega la Institucién Medica o SEMEFO, a
los familiares, quienes acuden a la funeraria a solicitar se realice el tramite
correspondiente; familiar o representante de la funeraria acuden a la oficina del
Pantedn Municipal para solicitar el tramite para sepultar, presentando su
certificado de defunciéon y el comprobante de perpetuidad, cuando no lo tienen y
para agilizar trdmites, se les proporciona una copia de la orden de inhumacién de la
persona que ya esta sepultada, cuando no se cuenta con el comprobante o no se
pago perpetuidad, al momento que se presentan en registro civil se aplica el cobro
de perpetuidad, derecho a la re inhumaciény la orden de inhumacién.

3.- TRAMITE PARA EXHUMACION (sacar el cuerpo de la sepultura y trasladarlo a
otro sitio): El interesado acude a la oficina del pantedn para solicitar la exacta
localizacidon de la tumba, se le recomienda al solicitante acuda a una funeraria para
tramitar y realizar el servicio de EXTRAER LA CAJA DE LA FOSA, posteriormente
presenta, acta de defuncidn y comprobante de perpetuidad, en caso de que esté
pagada; asi se le comunica a la familia que la fosa sigue siendo de su propiedad:
pero si la fosa NO se pagd o fue donacidon de terreno (apoyo por parte del
DIF Municipal), por 7 afos y estos ya transcurrieron, se les comunica a los
familiares que tienen preferencia para hacer el pago de perpetuidady conservar la
fosa 6 de lo contrario se pierden los derechos y la fosa queda a disposicion del
Pantedn Municipal para un nuevo tramite de inhumacion.



4.- TRAMITE DE PERMISO DE CONSTRUCCION: Acudir a la oficina del Pantedn
Municipal a solicitar informacién acerca del costo y el permiso de construccion, se
verifica la situacidn de la fosa del deudo, el tramite se realiza sélo en el caso de que
esté pagada la perpetuidad, y se sugiere al doliente realice el segundo servicio
y/o excavacién en la fosa hasta determinado nivel que son: 60 pulgadas de
profundidad; 93 pulgadas de largo y 36 pulgadas de ancho; antes de realizar algun
trabajo de construccion, ya que estos con el tiempo se desbaratan para realizar la
gaveta o preparacidon de otro servicio y seria un gasto innecesario, todos los
trabajos requieren de un permiso, el costo de este y todos los tramites
anteriormente descritos se basan de acuerdo a la LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO
DE ENSENADA PARA EL EJERCICIO FISCAL 2014, CAPITULO Ill, DERECHOS POR LA
PRESTACION DE SERVICIOS, de la cual se anexan dichos montos y a reserva de que
afo con afo va en aumento, la vigencia del permiso es de Enero a Diciembre segun
el afio fiscal.

5.- TRAMITE DE PAGO DE PERPETUIDAD: Acudir a la oficina del pantedn
municipal, verificar situacion de la sepultura, presentar copia del acta de defuncién,
para realizar el trdmite, cuando ya esté efectuado el pago regresar a la oficina del
Pantedn Municipal, dejar una copia del recibo de perpetuidad para actualizar el
cambio en el sistema, este pago se realiza Unicamente en la Oficina del Registro
Civil, la vigencia del tramite tiene un término de 24 a 48 horas, si se llegara a pasar
de las 48 horas se tendra que realizar otro tramite.

NOTA:

PARA QUE SEA MAS RAPIDO Y AGILIZAR EL TRAMITE, LOS CERTIFICADOS DE
DEFUNCION SE ENVIAN DE LA FUNERARIA, VIA FAX A LA OFICINA DEL PANTEON
MUNICIPAL, PARA QUE CUANDO LLEGUE EL REPRESENTANTE DE LA FUNERARIAO
EL MISMO DOLIENTE YA ESTE LISTO SU TRAMITE PARA QUE POSTERIORMENTE
ACUDAN A REGISTRO CIVIL A REALIZAR EL TRAMITE DE INHUMACION,
REINHUMACION Y/O EXHUMACION; CABE HACER MENCION QUE LOS TRAMITES
QUE SE REALIZAN EN LA OFICINA DEL PANTEON MUNICIPAL SE REALIZAN DE 20 A
45 MINUTOS DEPENDIENDO LA DOCUMENTACION QUE SE PRESENTE.

PARA CUMPLIR CON LOS TRAMITES RELACIONADOS DE LAS DIVERSAS

GESTIONES, SE ANEXAN LOS FORMATOS A LLENAR.

Cabe mencionar que a un costado de la oficina del Pantedn No.3, ubicada
en Calle Isla Todos Santos S/N Col. Aguajito, Ensenada, B.C. CP 22842, se encuentra
la Estacidon de Policia Oriente que tiene habilitada una caja recaudadora, que
funciona sélo de Enero a Mayo para hacer pagos de Impuesto Predial, permisos,
Etc. De Junio a Diciembre los pagos se pueden realizar en caja recaudadora auxiliar
del Ayuntamiento, en la Comandancia de Policia de la calle 9 y Av. Espinoza,
Estacion de Policia Norte Lomitas Indeco y Recaudacién de Rentas en Palacio
Municipal.
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H. XXI Ayuntamiento Constitucional de Ensenada
Direccion de Servicios Publicos
Coordinacion de Panteones Municipales

ENSENADA, B.C. A DEL 2016.

C. OFICIAL DE REGISTRO CIVIL
PRESENTE.-

FAVOR DE ELABORAR TRAMITE PARA QUE SE HAGA EL PAGO
CORRESPONDIENTE DE INHUMACION, CON LOS DATOS QUE A CONTINUACION
SE ANOTAN:

A: PANTEON No.

FOSA: CLASE: MANZANA: ‘ SECCION:

NOMBRE DE LA PERSONA FALLECIDA:
FECHA DE NACIMIENTO:

ANOS CUMPLIDOS:

CAUSA DEL FALLECIMIENTO:

NUMERO DE CERTIFICADO:

LUGAR Y FECHA DE FALLECIMIENTO:
SERVICIO EFECTUADO POR LA FUNERARIA:

NOMBRE DEL SOLICITANTE:
DIRECCION:
TEL: CIUDAD: ENSENADA, ESTADO DE B.C.

FIRMA:
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H. XXI Ayuntamiento Constitucional de Ensenada
Direccion de Servicios Publicos
Coordinacion de Panteones Municipales

ENSENADA, B.C. A DE 2016.

C. OFICIAL DE REGISTRO CIVIL
PRESENTE.-

FAVOR DE ELABORAR TRAMITE PARA QUE SE HAGA EL PAGO
CORRESPONDIENTE DE REINHUMACION, CON LOS DATOS QUE A
CONTINUACION SE ANOTAN:

A: PANTEON No.

FOSA: CLASE: MANZANA: SECCION:

NOMBRE DE LA PERSONA FALLECIDA:
FECHA DE NACIMIENTO:

FECHA DE FALLECIMIENTO:

FECHA DE INHUMACION:

NOMBRE DE LA PERSONA FALLECIDA:
FECHA DE NACIMIENTO:

ANOS CUMPLIDOS:

CAUSA DEL FALLECIMIENTO:

NUMERO DE CERTIFICADO:

LUGAR Y FECHA DE FALLECIMIENTO:
SERVICIO EFECTUADO POR LA FUNERARIA:

NOMBRE DEL SOLICITANTE:
DIRECCION:
TEL: CIUDAD: ENSENADA, ESTADO DE B.C.

FIRMA:
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H. XXI Ayuntamiento Constitucional de Ensenada
Direccion de Servicios Publicos
Coordinacion de Panteones Municipales

ENSENADA, B.C. A DE 2016.

C. OFICIAL DE REGISTRO CIVIL
PRESENTE.-

FAVOR DE ELABORAR TRAMITE PARA QUE SE HAGA EL PAGO
CORRESPONDIENTE DE EXHUMACION, CON LOS DATOS QUE A CONTINUACION
SE ANOTAN:

A: PANTEON No.

FOSA: CLASE: MANZANA: ‘ SECCION:

NOMBRE DE LA PERSONA FALLECIDA:
FECHA DE NACIMIENTO:

FECHA DE FALLECIMIENTO:

FECHA DE INHUMACION:

FECHA DE EXHUMACION:

SERVICIO EFECTUADO POR LA FUNERARIA:

NOMBRE DEL SOLICITANTE:
DIRECCION:
TEL.: CIUDAD: ENSENADA, ESTADO DE B.C.

FIRMA:
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H. XXI Ayuntamiento Constitucional de Ensenada
Direccion de Servicios Publicos
Coordinacion de Panteones Municipales

ENSENADA, B.C. A DE 2016.

C.
PRESENTE.-

EN ATENCION A SU SOLICITUD, ESTA DIRECCION LE CONCEDE PERMISO
PARA LLEVAR A CABO CONSTRUCCION DE: LAPIDA, EN FOSA: ___, CLASE:
— o MANZANA__, SECCION: , DE QUIEN EN VIDA LLEVARA EL
NOMBRE DE: .

ASI MISMO LE INFORMO QUE DEBERA RESPETAR FOSAS Y CALLEJUELAS
ADYACENTES Y ENTERAR A LA CAJA DE TESORERIA MUNICIPAL LA CANTIDAD

DE$_____ (SON PESOS 00/100
M.N.)
INCISOS IMPORTE % |
4143-20-9-0-0
4111-20-100-0-0 15
4111-20-200-0-0 10
TOTAL

NOMBRE DEL SOLICITANTE:
DIRECCION:
TEL.: CIUDAD: ENSENAD A ,ESTADO DE B.C.

FIRMA:
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H. XXI Ayuntamiento Constitucional de Ensenada
Direccion de Servicios Publicos
Coordinacion de Panteones Municipales

ENSENADA, B.C. A DEL 2016.

C. OFICIAL DE REGISTRO CIVIL
PRESENTE.-

FAVOR DE ELABORAR TRAMITE PARA QUE SE HAGA EL PAGO
CORRESPONDIENTE DE PERPETUIDAD, CON LOS DATOS QUE A CONTINUACION
SE ANOTAN:

A: PERPETUIDAD PANTEON NO.

FOSA: ' CLASE: MANZANA: ' SECCION:

NOMBRE DE LA PERSONA FALLECIDA:
FECHA DE NACIMIENTO:

FECHA DE FALLECIMIENTO:

FECHA DE INHUMACION:

NOMBRE DEL SOLICITANTE:
DIRECCION:
TEL.: CIUDAD: ENSENADA, ESTADO DE B.C

FIRMA:
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I.- POR PFARTICIPAR EN UN PADRON DE CONTRATISTAS DE LA DIRECCION
DE INFRAESTRUCTURA.

15,00 VECES

= [nscripcidn, .

2= Revalidacion ......ss 17.00 VECES
En nl casoc dé contar con registra % no revalldar uno mas aflos;
al actuslizar =u reglstro, se& debard considerar coms alts.,

cariTULO VII

QUE PRESTA LA DIRECCION DE SERVICIOS PURLICOS
1.- SERVICIOS QUE FRESTAN LOS PANTEONES MUNICIFALES

ARTICULO 32.- Los derechos por estos serviclos s& pagarsn de acuerdo
3 Lo sliguliente

VECES EL SALARIO MINIMO DIARIO GENERAL VIGENTE
EN BAJA CALIFORNIA

4] .= Inhumaciones 8 perpetldad. ....cccviiciceas 15.00 VECES
L = ITnhumacliones y apertura, de fosa refrendo
leada T afias)l. . sl el lelm TS 20.. 00 VECES
Pago por derecho de exhumaciones.... IV ETE 6.00 VECES

o)~ Bparkira dfF fesh, ool oot a s svades i.00 VECES

= Reinhuma

LOM e vo wowwwmimn mas o o awis a0y 2. 00 'VECES

£) .= Inhumasion a perpetuidad de ceiizas
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. . 5 } .00 VECES

1) .= Permiso por cabezal..... i 3.00 VECES
[40xE60%E ©m. )

K] a= S ' | | L

= Bl 3 VECEE

1] Aalets de perpetuldad. . . - - L s T i.00 VECES
I i

A} .— CerocD MEtzLiCa,. . ¥ o omow 1. 00 VECOES
Eros Serviciodn. ... T Rl . e 3.00 VECES

Pl .- st ruccifn Brs X heral en el
s N 25.00 VECES
11 Caja & inscripcion de cabezal en Casd
de reinhumacicn en el panteon M {1 — 20,00 VECE:
¢} .- Rafrando por anica ver [T anos) =2 5.00 VECE!
- PETM de construcclér YECES
{En &r=a de 2 mtsz { dad 2.20 mts
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Los costos de los servicios podran ser disminuidos en proporcion a la
situacion economica de los deudos de acusrdo a estudieo soclocecontmico
gue para =ste electo reallce la Secretaria de Desarrolle Social
Municipal, DIF Municipal ‘o DIF Estatal.

GENERALZES:

a}l.= Son solidariamente responsables del pago de los  derechos
referidos, las persunmss [lslcas, morsles o unidades econfmicas
que presten este ssrvicio funsbra.

b} .= Por -Anhumacionss de ca
de loz herarios [ijado
panteannes, se pagard el
Articulo.

daveres &n tismpo extraprdinaric despuds
s por &l Ayuntamiento pare el servicioc de
gble de las cuotas establecidas en éste

2.=- SERVICIOS QUE PRESTA EL RASTRO MUORICIPAL

ARTICOLD 33.- Las derachos por ssts servicio serdan cubiertos por al
introductor © propiletsario; al solicitar el sacrificio de ganado
(incluyendo el serviclio de refrigeracién por las primeras 24 horas,
servicio de bascula ¢ el lavado de menudo] .

in

ARTICULO 34.- Los derechos por cabeza de ganado sacrificado en el
Rastro Municipal o &n las Delegaciones, se pauardn de acusrdo con La
siguisnte tarifa:
TARIFA:
VECES EL SALARIO MINIMO
DIARIO GENERAL YVIGENTE
EN BAJA CALIFORNIA

Exm Ganado Vacuno....... et iraTe = |l (d] mla et min 5.50 VECES

—~ bapado POrcifio.. i AL R R e YR T 3.00 ECES



